CONSULT INFO FORMATION

PROGRAMME DE FORMATION

Utilisation du LOGICIEL EBP COMPTABILITE

OBJECTIFS Généraux :

L’objectif principal de la formation prévue est I'utilisation du logiciel EBP COMPTABILITE. Au terme de
cette formation, les stagiaires doivent notamment étre capables de comprendre et utiliser les
fonctionnalités du Logiciel EBP COMPTABILITE.

Objectifs pédagogiques :

Al'issue de la formation les stagiaires seront capables de :

Objectif 1 : Identifier les différents paramétrages comptables et bancaires dans le logiciel
Objectif 2 : Saisir des écritures comptables

Objectif 3 : Réaliser les traitements comptables dans le logiciel

Obijectif 4 : Cloturer les écritures et I’exercices et sauvegarder les dossiers

PUBLIC CONCERNE

Pour suivre la formation, les stagiaires doivent posséder des connaissances informatiques de base :
connaissance du clavier (aisance relative en saisie), connaissances de base des périphériques et du
matériel informatique (connections imprimante - PC, chargement du papier...), connaissance de base
des régles de sécurité des données (quand réaliser des sauvegardes, des restaurations de fichiers).

PRE-REQUIS

I’'absence de pré-requis

DUREE DE LA FORMATION ET MODALITES D’ORGANISATION
Durée de la formation : 7 heures,

Date de la formation :XX

I’effectif de stagiaires : XX

Horaires : 09h-12h30/14h-17h30

Document en date du 12/06/25
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LIEU DE LA FORMATION

- Sursite client

CONTENU DE LA FORMATION
Matinée 1 :

Objectif 1 : Identifier les différents paramétrages comptables et bancaires dans le logiciel

Présentation du logiciel et des différentes rubriques du logiciel (Activités/données/gestion)

menu société pour le paramétrage du dossier

présentation et paramétrage des taux et comptes comptables

présentation et paramétrage des banques

Objectif 2 : Saisir des écritures comptables

- Saisie par journal
- Saisie Guidée
- Saisie pratiques

Aprés midi 1 :

Objectif 3 : Réaliser les traitements comptables dans le logiciel

- Consultation et lettrage

- Lettrage en cours de saisie

- Import des relevés bancaires et/ou rapprochement bancaire
- Déclaration de TVA

Objectif 4 : Cléturer les écritures et I’exercices et sauvegarder les dossiers

- Editer des états comptables
- Valider et cloturer (mensuel ou annuel)
- Sauvegarder les dossiers
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MOYENS ET METHODES PEDAGOGIQUES
Les stagiaires étudient en « situation réelle » sur un de leurs postes de travail, et avec leur matériel.

L’objectif principal de ce stage de formation étant que les stagiaires soient capables, a son terme, de
gérer de facon autonome et grace aux logiciels, la partie administrative et commerciale de
I’entreprise concernée, la premiére partie de la formation consiste en la définition de la méthode de
fonctionnement de la société. La suite du stage, grace a un dialogue constant avec les stagiaires,
consiste dans I'étude des différentes options des programmes en fonction des besoins et contraintes
de I'entreprise.

PROFIL DU(DES) FORMATEUR(S)
Compétence du formateur : utilisation et assistance sur le logiciel ebp comptabilité

La formation sera Assurée par un Consultant Formateur certifié Ebp Meca ; Consultant formateur
Ebp Compta

MODALITES D’EVALUATION

L’évaluation des connaissances se fait de facon continue, tout au long de la formation, et plus
principalement lors de la manipulation d’un jeu d’essai. En effet, dans cette partie du stage, il est
demandé aux stagiaires d’appliquer pratiquement les connaissances théoriques apprises
précédemment en utilisant les options des programmes qui ont été présentées. Les stagiaires, sous
le contréle du formateur, sont mis en situation de travail avec les programmes.

MOYENS TECHNIQUES
Les stagiaires étudient sur les ordinateurs avec une connexion internet et une imprimante
TARIF

Le tarif de la formation est de 800 € ht

DELAI D’ACCES

Les inscriptions doivent étre réalisées un mois avant le début de la formation.

CONTACT

De plus, en tant qu’utilisateur du logiciel, une assistance téléphonique, assurée par le service
assistance Consult info, est mise a la disposition des stagiaires.

5 Montreuil 35360 Montauban de bretagne 02 30 96 01 44
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ACCESSIBILITE AUX PERSONNES HANDICAPEES

Les personnes atteintes de handicap souhaitant suivre cette formation sont invitées a nous
contacter directement, afin d’étudier ensemble les possibilités de suivre la formation.

SATISFACTION CLIENT

A ce jour notre taux de satisfaction client estde : 9.71/10
Notre moyenne de qualité de formation sur 20 : 19.71/20
Appréciation formateur sur 10 : 9.71/10

Nous avons formé en jusqu’au 12/06/2025

: 7 personnes.

Nous nous appuyons pour nos évaluations de fin de formation pour vous publier ce résultat la
réalisation de ces statistique ce font 2 fois par ans (en juin et en décembre).
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